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FACULTADES DEL REGISTRO CIVIL
NORMA: REGLAMENTO INTERIOR DEL REGITRO CIVIL DE ZACATECAS
ARTICULO: 33
FACULTADES

I. Rendir la protesta de ley ante el Ayuntamiento para el ejercicio de su cargo;

II. Celebrar, asentar y autorizar con su firma, con las excepciones que sefiala la
Ley, los actos, hechos y actas que contempla el Cdédigo Familiar, relativos al
estado civil de las personas, sin retardar injustificadamente su celebraciéon o
entrega;

lll. Tener bajo su custodia y responsabilidad los libros del Registro Civil, sus
apéndices y demas documentacion necesaria para el desempefio de su funcion;

IV. Exigir y garantizar el cumplimiento de los requisitos que el Cdédigo Familiar y
este Reglamento prevén para la celebracion de cada uno de los actos del estado
civil de las personas;

V. Vigilar que los actos se asienten en los formatos autorizados por la Direccién y
que su contenido se ajuste a lo establecido por el Cédigo Familiar y el presente
ordenamiento;

VI. Obtener de RENAPO la clave correspondiente para la expedicion de la CURP,
asi como designar a una persona a la, que se le otorgue una clave adicional,

VII. Inscribir las constancias relativas a los actos del estado civil de los mexicanos,
registrados en el extranjero, que hayan sido autorizadas por la Direccion;

VIII. Enviar a la Direccion los registros generados tanto en la propia Oficialia, como
en las Agencias a su cargo, en forma electronica diariamente, una vez que hayan
cerrado sus operaciones;

IX. Realizar al margen de las actas, dentro del término de tres dias, después de
generadas, las anotaciones marginales que correspondan y autorizarlas con su
firma;

X. Certificar y expedir copias de las actas que consten en los libros que tiene bajo
su custodia o de los documentos que obren en los apéndices respectivos, dentro
de un término no mayor de veinticuatro horas;



XI. Acudir cuando el Codigo Familiar lo autorice a celebrar actos del estado civil de
las personas, fuera de la sede de la Oficialia después del horario normal de
labores;

Xll. Rendir a las autoridades los informes que le requieran y los avisos que
previenen los ordenamientos legales;

XIll. Entregar a la Direccion dentro de los primeros cinco dias del mes, las copias
de las actas en papel y medios magnéticos, asi como la digitalizacién de los
mismos, que deben concentrarse en dicha dependencia;

XIV. Coordinar con las autoridades del Ayuntamiento la difusion de los servicios
del Registro Civil;

XV. Contestar en su caso, oportunamente las demandas interpuestas en su contra
y sequir los juicios respectivos, haciéndolo del conocimiento de la Direccion;

XVI. Organizar las labores de su oficina de manera que el tramite de los asuntos
sea oportuno y eficaz;

XVII. Designar al personal administrativo a su cargo, en el area correspondiente
de acuerdo a sus aptitudes y capacitacion, con el objeto de profesionalizar el
servicio;

XVIII. Proponer a la autoridad municipal sistemas para la mejor conservacion de
los documentos del Registro Civil;

XIX. Cancelar con su firma y sello los formatos que no se hubieren requisitado en
su oportunidad, anotando la razén respectiva y agregarlos al apéndice
correspondiente;

XX. Informar a la Direccion por escrito de la pérdida o destruccién de algun libro o
formato;

XXI. Realizar campafas, en coordinacion con la Direccion y otras autoridades,
para regularizar el estado civil de las personas de su jurisdiccion;

XXII. Comunicar inmediatamente a la Direccion de Notarias de la Coordinacion y
al Colegio respectivo, cuando asienten el fallecimiento de algin Notario Publico;

XXIII. Fijar en lugar visible de la Oficialia, el importe de los servicios que presta el
Registro Civil,

XXIV. Dar aviso a la Direccién y a la Oficialia correspondiente de la existencia de
algun registro que se relacione con otro igual, que obre en su archivo;



XXV. Relacionar la duplicidad de registros, cuando las actas obren en su propia
Oficialia;

XXVI. Vigilar el correcto desempeiio de las actividades de las personas
responsables del levantamiento de actas de nacimiento y defuncion en los centros
hospitalarios;

XXVII. Acudir con periodicidad a los centros hospitalarios a recoger las copias de
los asientos realizados;

XXVIII. Atender los citatorios que le envie la Direccion y acudir a los cursos de
capacitacion y eventos que ella organice;

XXIX. Tener actualizado el inventario de los libros e indices respectivos a su
cuidado;

XXX. Dar cumplimiento a las instrucciones que dicte la Direccion del Registro Civil;
XXXI. Obtener oportuna y directamente de la Tesoreria Municipal la dotacion de
formatos para el registro de las actas, expedicion de copias certificadas y demas

documentacion necesaria para el ejercicio de su funcion;

XXXII. Vigilar que las formas autorizadas para el registro y expedicion de copias
certificadas de actas, no sean manejadas por los particulares;

XXXIIl. No patrocinar a titulo personal juicios del estado civil,

XXXIV. Abstenerse de celebrar un acto del estado civil, conociendo la existencia
de algun impedimento, siempre que se le haga saber por denuncia firme;

XXXV. Integrar convenientemente los libros de actas y elaborar los indices de
cada uno de ellos; y

XXXVI. Las demas que establezcan el Codigo Familiar, el presente Reglamento y
otras disposiciones juridicas aplicables.



